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Détska skupina Dino z.s.

PROVOZNIi RAD A ZASADY PROVOZU DETSKE SKUPINY DINO

1. Udaje o zafizeni
Adresa zatizeni: Détska skupina Dino z.s., Ofechova 474, 272 01 Kladno
Telefonni spojeni: 775188660
E-mail: detskaskupinadino@gmail.com
Typ: Détska skupina
Kapacita: 12 déti
Provozni doba: 7:00 — 16:00 hodin
Provozovatel: Détska skupina Dino z.s., Ofechova 474, 272 01 Kladno
Odpovédna osoba: Lucie Cisatova
Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné: 2.1.2023
Skupina je castecné financovdna statnim prispévkem a od cilové skupiny je poZadovana
Castecna uhrada (prispévek) naklada.

Aktualizace: k 1/03/2022

Uvodni ustanoveni

Provozni rad je soubor pravidel a opatreni spojenych se zajisténim hygienickych poZzadavkl na

prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,

zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich

pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

1.1. Tento provozni fad upravuje provoz a podminky vyuzivani Détské skupiny (dale jen ,,DS“) na
adrese Orechova 474, 272 01 Kladno

1.2. Provozovatelem DS je se sidlem: Détskd skupina Dino z.s. (dale jen ,provozovatel”).

1.3. DS je provozovana v budové, Ofechova 474, 272 01 Kladno v prostorach k tomu ucelu

zfizenych.

2. Provoz DS

2.1. Provoz DS je v pracovni dny od 7:00 do 16:00.

2.2. Planované omezeni nebo preruseni provozu DS ozndmi predseda spolku zakonnym
zastupcim nejpozdéji 30 dnl predem (napf. opravy a rekonstrukce, malovani, pravidelna
udrzba budovy, cisténi podlah a kobercd aj.). Provoz DS muize predseda DS omezit nebo
prerusit i v jiném terminu, a to ze zavaznych ddvod(, které znemoznuji radné poskytovani
sluzby péce o dité (napr. vyskyt infekéniho onemocnéni, chiipkova nebo jind epidemie,
nouzovy stav, persondlni divody, technické zdvady aj.) Provoz DS neni zajiStén ve statni
svatky a ve dnech pracovniho volna, ¢i v pfipadé Upravy pracovni doby zaméstnancu z
rozhodnuti vedeni (neptiznivé klimatické podminky, technické ddvody, nafizeni statniho
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tajemnika apod.). Détska skupina je pravidelné pét tydn( v roce zaviend — organizaci provozu
DS naleznete na www.dsdino.cz .

. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni pfedseda DS na pfistupném misté v

DS a na webovych strankach DS neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu
rozhodne. O této skutecnosti také neprodlené informuje telefonicky, v pfipadé, Ze telefonni
kontakt neni mozny, zasle SMS nebo e-mail zakonnému zastupci ditéte.

3. Dochazka déti do DS

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

. Déti prichazeji do DS od 7:00 do 8:30 hodin, pozdéjsi ptichod je potfeba prfedem hlasit

(nejpozdéji do 16:00 hod. predchoziho dne). Pokud rodi¢ potfebuje jinou pfichodovou
frekvenci jako je pfichod po obédé ¢i v pribéhu dne, je nutné danou skutecnost nahlasit
predem nejpozdéji v dany den pfi pfichodu. Ne vzdy je takovému pozadavku vyhovéno.
Kazdé dité je vedeno v dochazkovém systému a zaméstnanec DS je povinen dité kazdy den
do systému zaddvat a kontrolovat dochdazku ditéte.

Zakonny zastupce ditéte mlze povéfit predanim a vyzvednutim ditéte v DS jinou osobu. V
tomto pripadé sdéli tuto informaci pisemné v Evidencénim listu ditéte.

Zakonny zastupce ditéte nebo jim povérena osoba (dale jen ,,0soba odpovédna za vychovu
ditéte”) omlouva dité pres dochazkovy systém webooker. Absence ditéte v DS po dobu
delsi, neZ pét pracovnich dni bez jeho omluvy osobou odpovédnou za vychovu ditéte je
povaZovano za hrubé poruseni provozniho fadu DS.

Osoba odpovédna za vychovu ditéte v dobé uréené pro prichod déti do DS preddva osobné
dité po jeho prevleceni v Satné DS.

Osoba odpovédna za vychovu ditéte predava dité do DS bez zjevnych znamek onemocnéni.
Vyskytne-li se u ditéte nebo v rodiné infekéni onemocnéni, osoba odpovédna za vychovu
ditéte tuto skuteénost neprodlené ohlasi personalu DS. Pokud dité jevi znamky nachlazeni,
které je doprovazeno jinou nez Cirou nudli¢ckou, poté dané ditko je infekéni a je nutné radné
|écit.

Persondl DS ma pravo a zaroven povinnost neprevzit dité jevici znamky infekéniho
onemocnéni od osoby odpovédné za vychovu.

Pti pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (teplota, zvraceni, bolesti bficha,
nahlda zména zdravotniho stavu) je osoba odpovédnd za vychovu ditéte telefonicky
informovéana a vyzvana k neprodlenému vyzvednuti ditéte z DS a zajisténi dalsi péce.

Osoba odpovédna za vychovu ditéte preda personalu DS lékarské potvrzeni o ukoncéeni
nemoci ditéte a souhlas |ékare s jeho navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni -
Iékar, bézné onemocnéni — ¢estné prohlaseni).
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3.10. Podavani jakychkoliv 1ék( détem personalem DS je zakazano. Pokud dité musi v dobé
pobytu v DS dostat Iék, bude podan az po pokynu predsedy spolku na zakladé pisemné
nutnosti podani.

3.11. Pokud se ditéti stane uraz mimo DS (zlomena ruka, sesitd rana apod.), bude k dochdazce do
DS pfijato pouze s vyjadienim lékafe a pouze v pfipadé, Ze bude schopno samostatné
sebeobsluhy bez zvysenych narokl na jeho péci, kterou personal DS nem(iZze zabezpedit.
Posouzeni narocnosti péce a zaroven zajisténi jeho bezpecnosti je plné v kompetenci
predsedy spolku.

3.12. Vyzvedavani déti — déti je mozné vyzvednou po obédé od 11:45 do 12:00 hodin a
odpoledne od 15:00 do 16:00 hodin.

3.13. Osoba odpovédna za vychovu ditéte v dobé uréené pro vyzveddavani déti si dité prebira od
personalu DS v Satné DS.

3.14. Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo DS nejpozdéji v 16:00
hodin. Pokud si osoba odpovédna za vychovu ditéte nevyzvedne dité ve stanovené dobé,
personal DS provede nasledujici:

- pokusi se kontaktovat osobu odpovédnou za vychovu ditéte telefonicky;

- telefonicky informuje vedouci pecujici osobu, predseda détské skupiny, popfipadé jeho
zastupce;

- ucini dali kroky, zejména se bude Fidit postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni
Urad, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sbh. o socialné pravni ochrané déti povinen
zajistit ditéti neodkladnou péci, pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 26 zakona ¢&.
273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich ptedpisti.

3.15. Personal DS zodpovida za dité od doby, kdy dité prevezme od osoby odpovédné za
vychovu ditéte, az do doby, kdy je opét osobé odpovédné za vychovu ditéte preda.

3.16. V pfipadé konani akci (besidky, slavnosti, apod.), které se konaji za pfitomnosti osob
odpovédnych za vychovu ditéte, nesou tito za dité plnou odpovédnost. Jestlize se akce
Ucastni dité, které nebylo predano osobé odpovédné za vychovu ditéte, odpovida za jeho
bezpecnost personal DS do doby predani ditéte.

3.17. PFi navstévach rodicd/zastupcl, vyzvedavani a predavani ditéte do DS kdy rodic¢
rodi¢/ zadstupce pobyva v prostorach DS a prostorach ji uréené, rodi¢ / zastupce ditéte
zodpovida za své dité, a ne pecujici personal DS. Kazdé dité by mélo mit své vlastni pojisténé
0 Ujmé, za jehoz zfizeni odpovidd zdkonny zastupce.

3.18. Pfi pobytu v DS osoba odpovédna za vychovu ditéte dodrzuje ,Provozni rad détské
skupiny”, a také dodrzuje pfivzajemném styku s personalem DS, s jinymi détmi dochazejicimi
do DS a s ostatnimi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte pravidla slusnosti a vzajemné
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ohleduplnosti. Vzhledem k potfebdm déti se osobé odpovédné za vychovu ditéte
nedoporucuje navstévovat dité v dobé jeho pobytu v DS.

3.19. Personal DS neruci za pripadné poskozeni nebo ztratu cennych predmétd a hracek
donesenych z domova.
3.20. Dalsi pravidla tykajici se prav a povinnosti déti, pecujicich osob a zdkonnych zastupcl

déti jsou uvedena v internim dokumentu, ktery je k dispozici v DS a na internetovych
strankach détské skupiny.
4.Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni

4.1. Teplota vzduchu

Pobytové mistnosti uréené k dlouhodobému pobytu:

Teplota denni mistnosti bude dodrzovana dle predepsanych norem a to optimalni teplota
22 +2 °C, min. 19 °C, max. 28 °C, pfi poklesu teploty vzduchu v denni mistnosti ur¢enych k
pobytu déti ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 °C, ne vSak méné neZz na 16 °C,
nebo pti poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz
zafizeni zastaven; pti extrémnich venkovnich teplotach, kdy max. venkovni teplota vzduchu
je vyssi nez 30°C a kdy je max. teplota v mistnosti vy$si nez 31°C, musi byt preruseno
vyucovani a zajisténo pro déti ndhradni opatfeni, napf. jejich pobyt mimo budovu véetné
zajisténi pitného rezimu.

5.1.2. Satna: optimalni teplota 19 +2 °C, min. 19 °C, max. 28 °C
5.1.3. Sprcha: min. teplota 22 °C

5.1.3. Zachody: min. teplota 18 °C

5.1.4. Chodba: min. teplota 18 °C

5.2. Vétrani. ZpUsob ovladatelnosti manualni. Rezim vétrani minimalné dvakrat denné nebo dle
potreby.

5. Program DS

6.1. Popis podminek, planovani a organizace péce a vychovy nasi DS. Nazev
programu péce a vychovy v DS se jmenuje: Skolka s laskou = Zivot hrou, z kterého
vychazi filozofie: Détstvi je studna, ze které cerpame cely Zivot.

RezZzim dne je uvolnény a variabilni, stanovena je pouze doba jidla a pobytu venku. BEéhem dne se
stfidaji spontanni a fizené ¢innosti v souladu se zajmy a potifebami déti.

V hojné mife vyuzivame pochvalu a povzbuzeni. Podporujeme pfirozenou détskou zvidavost a
potfebu néco objevovat.

Uplatniujeme metody prozitkového a kooperativniho zajmu. Nové poznatky détem predavame
nenasilnou formou prirozené béhem celého dne. Snazime se vyuzit kazdou pftilezitost, ktera se
nam nabizi. Podnécujeme radost ditéte z novych poznatkll — zdjem poznat nové, ziskdvat
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zkusenosti a dovednosti. Do hry se snazime vtahnout nendsilnou formou a vhodnou motivaci
dalsi déti a vést je ke vzdjemné spoluprdci, komunikaci a radosti byt spolu, radosti z nového
poznani.

Vyuzivame prirozeného toku détskych myslenek a spontannosti déti. Pfi vybéru hry nechdvame
détem mozZnost vlastni volby podle zajmu. VyuZivdme situace, které poskytuji ditéti
srozumitelné, praktické ukazky Zivotnich souvislosti (feSeni problém, komunikace s dospélym,
vztahy mezi kamarady apod.). Dité se tak uci dovednostem, poznatkim ve chvili, kdy je
potfebuje a Iépe tak chdpe smysl. Snazime se vyuZivat pro vyvoj déti také vzniklé situace ze
skutecného Zivota, z okoli ditéte, z okoli DS a uplatfiovat tak metodu situacniho prozitku. Svym
chovanim a postoji poskytujeme v prabéhu dne v DS vzor. VyuZivame také détské spontdnnosti
a prirozené ndpodoby. Ddle uplatfiujeme i aktivity fizené vhodné chlvou. Motivované a
pldnované cile probihaji zpravidla ve skupinkdch nebo se détem vénujeme individudlné.

6.2. Pfisvé praci sledujeme tyto ramcové cile:

6.2.1. Rozvijeni ditéte a jeho schopnosti vlastniho vyvoje a poznani

6.2.2. Osvojeni si zakladl hodnot, na nichz je zalozena nase spolecnost

6.2.3. Ziskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost
plisobici na své okoli v péti oblastech vyvoje ditéte: biologické, psychologické, interpersonalni,

socialné kulturni a environmentalni, které jsou nazvany:
Dité a jeho télo

Dité a jeho psychika

Dité a ten druhy

Dité a spolec¢nost

Dité a svét

Tyto oblasti jsou propojeny, vzajemné se ovliviuji a vytvareji spole¢né fungujici celek, v Zivotni
skutec€nosti nedélitelny.

6.3. Denni rezim
Je prizplsoben véku déti a individudlnim potrfebam, proto jsou déti rozdéleni do skupin.

7.00-38.00 prichod déti do DS, pfedavani déti persondlu DS

8.00-8.30 volna hra déti, individualni ¢innosti s détmi,

8.30-9.00 ranni kruh — vitdni se s détmi, socialné komunikacni aktivity,

9.00-9.30 osobni hygiena, svacina

9.30-10.00 pohybové a hudebné aktiviza¢ni ¢innosti, vychovna ¢innost

10.00-11.15 osobni hygiena, nacvik sebeobsluznych c¢innosti, pobyt venku nebo pohybové aktivity v
DS
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11.15-11.45 obéd

11.45-12.30 hygiena, poslechova Cinnost

12.30-14.15 odpocinek déti nebo klidové aktivity, dle potfeby ditéte

14.15-15.00 osobni hygiena, svacina

15.00 — 16.00 volné ¢innosti a aktivity déti zamérené predevsim na hry, zdjmové ¢innosti a pohybové
aktivity déti

5.1. Vychovna ¢innost probiha podle planu vychovy a péce aktualizovaného personalem DS a je
prizplsobovano véku a schopnostem dochazejicich déti. Pri provozu DS jsou respektovéna
prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

5.2. Pobyt venku — minimdlné 1 hodina denné v zavislosti na pocasi. Pobyt venku se
neuskutecniuje zejména kvuli nepfimérené nizké nebo vysoké teploté, ddle pfi silném vétru,
desti, mlze, znecisténém ovzdusi a pti inverzich. K pobytu déti venku se vyuzivad zahrady
provozovny, vefejné hiisté détské a sportovni v Ldnech, verejna oplocena plocha Lesni ulice
a dalsi vhodné venkovni prostory pro pobyt a prochazky do obce Lan a lesa.

5.3. Stanoveny zadkladni denni rezim mZe byt pozménén v pripadé vyletll, exkursi, besidek,
détskych dnl a jinych akci.

5.4. Stravovani déti v DS zajistuji rodiCe prostfednictvim spolku Cesta zpét z.s. Détem jsou
podavany 2 svacdiny a obéd, obstardn je celodenni pitny rezim. Pitny rezim je zajistén
celodenné, k dispozici jsou détem voda a ¢aj. Podavani stravy a pfipravu svacin zajistuji
pedujici osoby. Zakonny zastupce vybavi své dité lahvi¢kou na piti. Dodavatelem obéda je ZS

Tuchlovice. U déti mladsich 2 let, zdkonny zastupce vybavi personal potiebnou stravou a

pitnym rezimem na cely pobyt dané¢ho dne. Zakonny zastupce vse fadné popise.
6. Bezpecnost déti
6.1. Personal DS je proskolen v oblasti BOZP a PO.
6.2. Ve vSech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati prisny zakaz koufeni a pozivani alkoholu.

6.3. Béhem provozu DS jsou zevniti oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych
vychodd.

6.4. Na pfipadné urazy a nehody vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS, pfi pobytu venku a pfi akcich
organizovanych DS se vztahuje Pojisténi odpovédnosti za Ujmu. Pokud se osoba odpovédnd
za vychovu ditéte Ucastni aktivity i se sourozencem, ktery neni pfijat do DS, projedna tuto
zalezZitost s persondlem DS a pokud dojde ke vzdjemné dohodé, je osoba odpovédna za
vychovu ditéte povinna zabezpecit péci o toto dité tak, aby nebyla narusena dana cinnost a
byla zajisténa bezpeénost tohoto ditéte.
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6.5. Vstup osob odpovédnych za vychovu ditéte do prostor détské skupiny je povolen pouze pfi
akcich konanych pro déti a rodi¢e (nebo jiné osoby odpovédné za vychovu) se souhlasem
personalu DS.

6.6. Vstup jinych osob, neZz osob odpovédnych za vychovu ditéte do prostor DS musi byt
oznamen a schvdlen predsedou spolku (napf. kontroly z hygienické stanice, dny otevienych
dvefiv DS apod.) a tyto navstévy vzdy probihaji za pfitomnosti predsedy spolku, pokud tento
neurci jinak.

7. Prijem a zapis déti

7.1. Dité je do DS pfijimano na zakladé Zadosti o umisténi ditéte do détské skupiny podané
zakonnym zastupcem ditéte.

7.2. Rozhodnuti o prijeti ditéte do détské skupiny je na zakladé prichazejicich klient(i a na zakladé

YT

7.3. Do DS lze pfijmout pouze dité, které ma potvrzeni od |ékare, Ze m{ize navsStévovat détskou
skupinu. Pokud dité neni radné ockovano je nutné mit Iékarsky protokol pro¢ tomu tak je.
Dale lIze pfijmout jen dité se zdravotnim postizenim, které ma doporuceni ze Skolského
poradenského zafizeni, pfipadné registrujiciho praktického |ékare pro déti a dorost, Zze m(ize
byt pfijato do DS.

7.4. Prijeti ditéte do DS muZe byt odmitnuto,

pokud zakonny zastupce ditéte nespliiuje kritéria pfijeti,

- je-li pInd kapacita DS,

- pokud zakonny zastupce ditéte uvede nepravdivé nebo neulplné informace,
- zdkonny zastupce se musi prokazat potvrzenim o vazbé na trh prace,

- pfizménéné vazby na trh prace zakonny zadstupce musi okamzité dolozZit potvrzeni o vazbé
nové.

7.5.V pfipadé pravidelného i pfilezitostného umisténi ditéte uzavira zakonny zastupce ditéte s
provozovatelem DS pisemnou smlouvu.

7.6. Rozhodnuti o pfijeti plati na dobu urcitou (stanovenou ve smlouvé) s adaptacni lhiitou v
délce ctyr tydnu. Pokud bude v pribéhu adaptacni Ihiity na zakladé posouzeni personalu DS
zjiSténo a ozndmeno predsedovi, Ze dité neni schopno pobytu v predskolnim zatizeni, mize
predseda DS rozhodnout o ukonceni pobytu ditéte v DS s okamzZitou platnosti. Proti tomuto
rozhodnuti se muZe zakonny zastupce pisemné odvolat do 30 dnU od rozhodnuti od
rozhodnuti k predsedovi DS.
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7.7. Déti nepfijaté do DS se stdvaji nahradniky a maji pridélena poradova disla. V pfipadé
uvolnéni mista v DS je vybérovou komisi uréen nahradnik na uvolnéné misto.

7.8. Jakoukoli zménu dochazky je nutné oznamit pisemné. Zména dochazky pridanim
navstévovanych dnuU je moznd okamzité dle kapacity. Snizeni dochazky je vSak mozné 1
kalendarni mésic po doruceni pisemného oznameni.

8. Ukonceni umisténi ditéte v DS

K ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o déti v détské skupiné dojde uplynutim doby, na
kterou byla uzaviena smlouva, vypovédi smlouvy ze strany rodi¢e, kde rodi¢ je povinen dat
provozovateli minimalni vypovédni |hiGtu jednoho kalendainiho mésice nebo odstoupenim
provozovatele od smlouvy v adaptacni Ihuté.

9. Vylouceni ditéte z DS

9.1. Provozovatel mizZe odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze osoba odpovédna za vychovu ditéte
zavaznym zplUsobem nebo opakované porusuje Provozni rad détské skupiny a jednani k
napravé byla nelspésna. V pripadé zavainého poruseni Provozniho fadu dojde k ukonceni
smlouvy okamzité, pti opakovaném porusovdani Provozniho fddu méné zavainym zplsobem
dojde k ukonceni smlouvy k prvnimu dni nasledujiciho kalendainiho mésice od pisemného
oznameni provozovatele o odstoupeni od smlouvy v dlsledku opakovaného porusovani
Provozniho radu.

9.2. Provozovatel mUzZe odstoupit od smlouvy v pripadé, Ze specifické potieby ditéte
pfesahuji mozZnosti provozovatele (napf. dité chronicky nemocné, ¢i dité vyzadujici sluzby
presahujici rdmec moznosti DS, vyZadujici specidlné pedagogické vzdélavani, apod.).

9.3. Provozovatel mUze rozhodnout o okamzitém vylouceni ditéte v adaptacni Ihaté,
(zejména z dlvodl uvedenych v bodé 9.2). Pokud bude zjisténa skutecnost, Ze dité neni
schopno pobytu v pfedskolnim zafizeni, mlze pfedseda DS rozhodnout o ukonéeni pobytu
ditéte v DS s okamiZitou platnosti. Proti tomuto rozhodnuti se mlze zdkonny zastupce
pisemné odvolat do 30 dni od rozhodnuti.

10. Evidence ditéte — kazdé dité zarazené do DS ma zfizen Evidencéni list ditéte v
détské skupiné.

Zakonny zastupce ditéte je povinen do 10 dnd nahldsit zmény zdsadnich Udaji uvedenych v
Evidenc¢nim listé ditéte v détské skupiné (zejména kontaktni udaje a informace o zdravotnim stavu
a specifickych potrebach ditéte).

11. Spolutcast rodica rozvijime:
Spoluucasti rodic¢l na déni v DS — Ucast na rdznych programech a akcich poradané DS, vzajemna
spoluprace — chiva x rodi¢, oboustranna dlivéra a otevienost, vstficnost, porozuméni.

Détska skupina Dino z.s.,
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PFi podporovani rodinné vychovy a pomoci rodi¢dm v péci o dité nabizime rodi¢idm poradensky
servis v otazkach vychovy a vzdélavani predskolnich déti.

Rodice jsou pravidelné a dostatecné informovani o vsem, co se v DS déje. Potfebné informace také
ziskavaji na nasténkdach a na webovych strankach DS.

12. Hygienické zafizeni

* Provozovna DS je vybavena 2 détskymi zachody, 2 umyvadly a 1 sprchou. DS skupina
disponuje péti nocniky pro déti mladsi 3 let, 1 prebalovacim pultem a krytym ndslapnym
odpadkovym koSem s vlozkou na jedno pouZiti.

* Umyvadla a sprcha jsou napojeny na pfivod tekouci pitné studené a teplé vody a jsou
opatfeny pouze jednim vytokem vody napojenym na centrdlni smésnou baterii umisténou
mimo dosah déti. Umyvadlo je umisténo ve vysce 43 cm nad podlahou.

* Hygienické zafizeni je vybaveno toaletnim papirem a mydlem v davkovaci. V provozovné
jsou davkovace k osuseni rukou ru¢niky na jedno poutziti.

* Hygienické zafizeni pro pecujici osoby oddéleno od hygienického zafizeni ur¢eného pro déti
a sestava z 1 zachodu a 1 umyvadla umisténého v umyvarné napojeného na tekouci pitnou
studenou a teplou vodu. Hygienické zafizeni je vybaveno toaletnim papirem, mydlem v
davkovaci a krytym naslapnym odpadkovym kosem s vlozkou na jedno pouziti, umyvarny
jsou vybaveny ruéniky na jedno poufZiti.

* DS je vybavena vylevkou s pfivodem tekouci pitné studené a teplé vody, véetné odtoku
vody. K myti a dezinfekci détskych noc¢nikd, a je zajistén prostor pro ukladani uklidovych
prostfedkl a pomucek, které nejsou pristupny détem.

13. Satna

V provozovné je prostor, ktery neni soucasti denni mistnosti, a je uréen pro odkladani odévu a
obuvi déti a pecujicich osob, je vybaveny Satnim nabytkem.

14. Zpusob a cetnost Uklidu a Cisténi

14.1. Zaradné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach DS zodpovidaji jednotlivé pracovnice
uklidu a zaméstnanci DS. Zaroven také zodpovidaji za spravné pouziti Cisticich a
dezinfekénich prostfedkd. Kontrolu provadi personal DS, formou tkz. Kontrolni oteviraci
list DS (pfiloha €. 6)

14.2. Uklid se provadi nasledovné: Denné:

Détska skupina Dino z.s.,
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luxovani podlahovych krytin,

stirani prachu na ndbytku (nebo dle potreby),

vytirdni na mokro - podlahy linolea a dlazby v Satné déti, kuchyni a koupelné, Satné a WC
personalu, koupelné a WC déti (myti toaletnich mis a dezinfekce), myti oddélovaci stény mezi
WC déti,

umytim umyvadel, zdchod( a détskych noc¢niku za pouziti Cisticich prostfedkt s dezinfekénim
ucinkem a vodovodnich baterii,

myti a lesténi zrcadel, omytim a dezinfikovanim omyvatelnych casti stén hygienického
zafizeni,

otirdni skfinék, dvefi (nebo podle potireby),

vynaseni odpadkovych kosa.

vysavani i odlehlych koutu,

myti obklad( koupelen i kuchyng,

stirani prachu z ndbytku a hiife dostupnych mist,

stirani prachu mezi okny a z okennich parapetd,

myti vstupnich dvefi,

Cisténi/prani kobereckd, celkovym udklidem vsech prostor, véetné mokrého ¢isténi kobercl a
pfedmétl, v€etné hracek.

é

sprchovani a dezinfekce plastovych hracek,

2 x ro¢né — zajistuje centralni uklid spolek ¢ myti radiatorq,
myti oken.

1x ro¢né

cisténi svitidel,
vymalovani (nebo dle potieby).

Ldzkoviny se skladuji oddélené ve vyclenéném prostoru mimo dosah déti.

15. Postup prebalovani a zachazeni s pouzitymi plenami -
Vydezinfikuje pfebalovaci podlozku na pfebalovacim pulté.

Pfipravi si plenu, krém a vihéené ubrousky.
Pecujici osoba pouZije rukavice na jedno pouziti.
Pouzita plena se zabali do igelitového sacku.

Détska skupina Dino z.s.,

detskaskupinadino@gmail.com, tel:. 775188660
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«  Sacek se vlozi do krytého naslapného odpadkového koSem s vloZzkou na jedno pouZiti.
«  Vydezinfikuje pfebalovaci podlozku.
+ Nadoba se vyprazdriuje 2x denné spolecné s odpadem.

16. Odpocinek
Pro zajisténi odpocinku déti je denni mistnost vysokymi matracemi, jejichz pocet odpovida poctu
déti v DS. Prostor vysokych matraci a lGZzkovin umoZiuje jejich fadné provétrani a oddélené ulozeni
[GZkovin pro kazdé dité. Kazdé dité ma k dispozici vlastni oznacené IUzkoviny. Vyména lGzZkovin se
provadi denné.

Prestavky zaméstnancl jsou v dobé odpocinku déti. Zaméstnanec ma odpocinek v ramci své
pracovni doby.

17. Zpusob nakladani s pradlem
17.1. Vyména lozniho pradla probiha ihned v ten samy den, vyjimka maze byt u déti které
zGstavaji v DS vice jak jeden den. LoZni pradla jsou prana v pradelné prilehlého objektu.

17.2. Utérky a bryndaky jsou prany denné po poufziti. Cisté pradlo se uskladfiuje oddélené
od Spinavého, které se skladuje v samostatné uzaviené nadobé s vyjimatelnou vlozkou.

18. Pravidla pro nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami.

Produkty jsou uskladnéné mimo pfistup déti.

19. Prvni pomoc

Je umisténa v provozovné mimo dosah déti. Kontrola Iékarni¢ky kazdy mésic a doplnéni dle expirace
a pouziti neboli dle potreby.

Vybaveni lékarnicky viz seznam:

1 ks Desinfekce

2 ks Obinadlo pruzné nesterilni

1 ks Mastny tyl s V.A. ster. 10x10cm/5ks

1 ks Kryci félie - rouska 20x20 cm

1 ks Alpa Gel po bodnuti hmyzem 20ml 2 ks Kompres 7,5x7,5 ster.
komp.

2 ks Kompres 5x5cm ster. komp.

2 ks Rychloobvaz 6cm x 1m

Détska skupina Dino z.s.,

detskaskupinadino@gmail.com, tel:. 775188660
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2 ks Obvaz sterilni 8cm x 5m

1 ks Obvazova vata50g

3 ks Obvaz hotovy s 1 polstarkem

3 ks Obvaz hotovy s 2 polstarky

6 ks Naplast s polstarkem 8 x 4cm

1 ks Motylkové naplasti 3,4x5,8 cm - 10 ks
1 ks Vata bunicita pfitezy 5x4 cm - 10 ks
1 ks Naplast na civce 2,5x5m

1 ks Skrtidlo

1 ks Chirurgické rukavice

2 ks Trojcipy $atek

1 ks Izotermicka folie

1 ks Plastova pinzeta

3 ks Drevéné lopatky

20. Uhrada za kratkodobé i dlouhodobé umisténi ditéte je dle cenového tarifu www.dsdino.cz .

21.Informace o pfipravovanych akcich, véetné omezeni provozu DS, jsou vidy v€as oznamovany
emailem, mob. telefonu a na webovych strankach DS.

22. Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci DS je mozZno dorucit postou nebo osobné spravci, pfipadné
personalu DS, ktery je bezodkladné preda spravci DS k vyfizeni. Stiznosti, oznameni a podnéty
budou vyfizeny v zdkonné |h(ité, tj. do 60 dnl od doruceni.

Zasady provozu Détské skupiny Dino, zarizeni péce o
déti

Détska skupina Dino z.s.,
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+ Zéasady provozu détské skupiny Détska skupina Dino z.s., se fidi zdkonem ¢&. 247/2014
Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakonu,

« vyhlaskou €. 350/2021 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond,

dale jen ,zakon o détské skupiné“).

I. Uvodni ustanoveni

Détska skupina — zafizeni péce o déti (dale jen ,,DS“ nebo , détskd skupina “) je koncipovana jako
mistni détska skupina ke sladovani pracovniho a rodinného Zivota rodicl vracejici se na pracovni
trh.

Détska skupina

* je urcena pro déti ve véku od jednoho roku do zahdjeni povinné Skolni dochazky,
* je zfizovana spolkem Détska skupina Dino z.s., (dale jen ,provozovatel),

* je DS s nadstandardnim programem pro télesnou i dusevni hygienu
* je Castecné hrazena z uplaty/ prispévka rodicu.

Kapacita

V DS mlzZe byt peCovdno o maximdlné 12 déti soucasné vzhledem k prostorovym a provoznim
podminkam.

Vékova kategorie od jednoho roku ditéte do véku pfijeti do Skolni dochazky.

Il. Personal détské skupiny

V DS jsou zaméstnany dvé pecujici osoby (dale jen ,personal DS“) na hlavni pracovni pomér sjednany
po stanovenou tydenni pracovni dobu. Persondl DS jsou zaméstnanci provozovatele. Rozvrzeni
pracovni doby odpovida péci v DS tak, aby byla zajisténa alespon minimalni flexibilita pro zakonného
zastupce ditéte pri umisténi ditéte do DS a nasledného presunu na pracovisté a dodrzeni denni
pracovni doby. V dobé potreb a vytizeného denniho provozu je k zajisténi plynulého chodu DS k
dispozici pecujici osoba na vypomoc, se kterou je uzaviena dohoda o pracovni ¢innosti.

Odborna zpusobilost persondlu DS je pozadovana v souladu se zdkonem o détské skupiné. Naplni
pracovni ¢innosti personalu DS je péce o déti v souladu s obsahem Pfilohy ¢. 4 Zasad (Provozni fad)
a zakonem o détské skupiné a dale zajisténi administrativy spojené s vedenim DS, komunikace se

Détska skupina Dino z.s.,

detskaskupinadino@gmail.com, tel:. 775188660
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zakonnym zastupcem ditéte, popf. s osobou, kterou zdkonny zastupce urci, a zajisténi personalni
nahrady v dobé dovolené, nemaoci ¢i jiné dlouhodobé nepfitomnosti nékteré z osob personalu DS.

Pro ucely tohoto zajisténi persondlni ndhrady jsou uzavieny dohody o provedeni prace s dalSimi
osobami podle potfeby provozu DS a naplnénosti kapacity. Personal DS si své soukromé hovory
nevyfizuje vdobé vykonu prace. Pro komunikaci s rodici se pouZzivaji pouze hovory z telefonnich &isel
775188660.

I1l. Doba umisténi ditéte
Dité mUlze navstévovat DS

« celodenné (pravidelné dlouhodobé umisténi ditéte),

+ ve zkracené denni dobé v pripadé, kdy se na jednom misté vystfida s jinym ditétem
umisténym zde také ve zkrdcené denni dobé, nebo pouze nékteré dny v tydnu v pfipadé, kdy
se na jednom misté vystfida s jinym ditétem umisténym zde jiné dny v tydnu (pravidelné
kratkodobé umisténi).

« V pfipadé volné kapacity zafizeni je mozné umistit dité pfilezitostné (napfiklad néktery den
v mésici nebo pouze na urcité obdobi), prednost ma vsak dité s pravidelnou dlouhodobou
dochazkou.

«  Maximalni doba umisténi ditéte v DS je do dne zahajeni povinné skolni dochazky ditéte.

« Kazdd zména v dochazce ditéte musi byt provedena pisemné a dorucena predsedovi spolku
Cesta zpét z.s.

IV. Zadost o umisténi ditéte

Zadost o umisténi ditéte v DS (dale jen ,?adost”), podd zdkonny zastupce ditéte na predepsaném
formulafi. Zadost je povinna a podava se spolu se vzorem Potvrzeni o postaveni na trhu prace.
Zadost se predklada DS a je vyhodnocena podle navrienych kritérii. Predseda ucini rozhodnuti, které
da na védomi /pisemné/ zakonnym zastupcim ditéte-Zadateldm informaci o pfijeti/nepfijeti ditéte
do DS. Rozhodnuti o pfijeti plati na dobu urcitou (stanovenou ve smlouvé a specifikovanou
potvrzenim o Uplaté v DS) s adaptacni Ihttou v délce ¢tyr tydn(. Pokud bude v prabéhu adaptacni
IhGty na zdkladé posouzeni personalu DS zjiSténo a oznameno predsedovi, Ze dité neni schopno
pobytu v predskolnim zafizeni, mlzZe predseda DS rozhodnout o ukonceni pobytu ditéte v DS s
okamzitou platnosti. Proti tomuto rozhodnuti se mlze zdkonny zastupce pisemné odvolat do 30
dnl. Odvolani se zasild na adresu sidla spolku Détska skupina Dino z.s., Ofechova 474, 272 01
Kladno.

V ptipadé uvolnéni mist, dané misto je nabidnuto dalSimu zajemci. DalSi postup po potvrzeni
rozhodnuti bude stejny jako v pfipadé vyse uvedeného vybéru.

Détska skupina Dino z.s.,

detskaskupinadino@gmail.com, tel:. 775188660

14



DS DINO
R
-]

Détska skupina Dino z.s.

V. Kritéria pro prijeti

Na jedno vytvorené misto mliZze byt zapsano vice déti, které se budou v ramci kratkodobé dochazky
stfidat. V pripadé zcela naplnéné kapacity neni mozné dalsi dité prijmout. Lze jej vSak zafadit mezi
Cekatele, kterym bude v pfipadé uvolnéni mista toto misto nabidnuto. Déti jsou pfijimany do DS na
zakladé podané pisemné Zadosti o ptijeti ditéte v pribéhu celého roku.

Déti jsou pfijimany na zakladé téchto kritérii: na zakladé volné kapacity.

Dité musi byt radné ockovano. Pokud tomu tak neni poté je nutné mit Iékarskou zpravu s
odlvodnénim. V den nastupu je nutné mit lékarské potvrzeni ditéte, pokud rodi¢ dané potvrzeni
neprinese podepiSe na misté Cestné prohlaseni o radném ockovani a Iékarské péci ditéte. Pokud
dité neni oc¢kované a neni proto lékarsky divod dité do DS nebude pfijato.

Vyzadované dokumenty pred nastupem ditéte do zatizeni:

« Z4dost o pfijeti ditéte — prohlaseni o dochazce ditéte,

* Evidencni list ditéte,

* Lékarské vyjadreni o zdravotnim stavu ditéte potvrzené lékarem,

* Monitorovaci dotaznik pro rodice / zakonného zastupce. Vyplriuje rodi¢/zakonny zastupce, ktery
doda potvrzeni o postaveni na trhu prace.

S jednim ze zdkonnych zastupcl ditéte musi byt pred ndastupcem ditéte do zafizeni uzavrena
Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité. V ptipadé zmény — osobnich udaja ditéte (napf. kontaktni
Udaje, zdravotni pojistovna) nebo Udaji tykajici se ditéte (napf. zména v osobach uvedenych v
Eviden¢nim listu ditéte) jsou rodi¢e povinni zménu ihned nahlasit. Formuldfe vSech uvedenych
dokumentu jsou k dispozici na webovych strankach DS.

V1. Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné

Po rozhodnuti o pfijeti ditéte do DS pfipravi predseda ¢i jim povéreny zaméstnanec smlouvu o
poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné na ur¢enou dobu), nejdéle vsak do 31. 8. daného
Skolniho roku, kterad bude nasledné podepsana predsedou a zakonnym zastupcem ditéte. Nedilnou
soucasti smlouvy o umisténi ditéte v DS je i souhlas se zpracovanim osobnich udaju. Pfi pfijeti ditéte
do DS predseda pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky a délku pobytu v
téchto dnech v DS. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek,
je nutno tuto zménu opét dohodnout se s predsedou a pisemné potvrdit formou dodatku ke
smlouvé.

Détska skupina Dino z.s.,

detskaskupinadino@gmail.com, tel:. 775188660
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VII. Stravovani

Zarizeni zajistuje pro déti v prabéhu celého pobytu stravovani. Stravovani je zajisténo dodavatelem.
Strava je do zafizeni dovdzena v nerezovych gastronadobach uloZzenych v termoportech. Vydej
stravy zajistuji pecujici osoby v souladu s plany HACCP (preventivni opatieni k zajisténi zdravotni
nezavadnosti potravin a pokrmu) zpracovanymi pro stravovani Skolky. Dodavatel je povinen
dodrZovat standardni kvalitu pokrm( a Fidit se vyzivovymi normami stanovenymi platnou
legislativou, musi odpovidat spotfebnimu kosi dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve
znéni pozdéjsich predpisi a doporucené pestrosti stravy a povinnostmi stanovenymi pfimo
pouzitelnym predpisem Evropské unie v oblasti hygieny potravin. Provadi se kazdodenni méreni
teploty pokrmu tésné pred podanim. Teplota nesmi klesnout pod 62°C. Pecujici osoby pfipravu;ji
svacCinky pro déti, dohliZeji na stravovani déti a zajistuji vydej obédd. Nasilné nutit déti do jidla je
nepripustné. Rodi¢lim je k dispozici jidelni listek, Ize tak po domluvé s pecujici osobou, aktualné
prizpusobit stravu individudlnim potrebam ditéte.

Harmonogram zacatku podavani stravy:

Dopoledne — mlécna svacina (jogurt, tvaroh).

Poledne — polévka, ryby, drlibez, lusténiny, zelenina, dle jidelnicku dodavatele.

Odpoledne — pecivo, ovoce, zelenina.

U déti, které maiji specialni stravovaci potreby (dieta apod.), bude s rodi¢i dohodnut zpUsob zajisténi
stravovani. Rodice jsou povinni pfedem upozornit na pfipadné potravinové alergie.

Détem, které nemaji dovrieny vék 2 let, obéd nepodavame, nosi si jej pfipraveny z domova a nebo
podepisi prohlaseni stravovani v DS, jeZ je na vyzadani v DS.

VIII. Uhrada za umisténi ditéte v détské skupiné

Za umisténi ditéte bude od zdkonnych zastupcl vybirana Gplata/ prispévek na zakladé faktury
vystavené na nasledujici mésic a to vzdy k poslednimu dni v daném mésici a splatné k poslednimu
dni pfedchoziho mésice.

Uhrada v EMC je kalkulovadna od 1. 9. do 31.8. a je rozpotitana do mésiéni Uplaty bez vyjimky
spadajicich svatkd nebo planovanych zavienych dn(; viz cenikovy tarif na www.dsdino.cz .

Dojde-li k navySeni thrady ze strany poskytovatele, zakonny zastupce bude informovan via webové
stranky sekce aktuality.

Stravné: Cena za jeden den stravného, je v hodnoté dle cenikového tarifu, jez je na www.dsdino.cz
. Stravné je sloZzeno ze svacinky, obéda (polévka, hlavni chod) a svacinky. Stravné je uc¢tovano zvlast,
jeho vyuctovani probiha vzidy k poslednimu dnu daného mésice a zapocita se ke stravnému na mésic
nasledujici s Uplatou za uUcast v DS. Stravné je mozné odhlasit do 12:00 predeslého pracovniho dne
na dalsi den. Spravovano rodiéem v dochdzkovém systému webooker. Obéd je dovaien v
termostatickych jidlonosi¢ich ze ZS Skolska, Kladno. Pfi odbéru a vydeji jidla je monitorovana
teplota, jidlo se ohfiva dle potfeby v mikrovinné troubé. Stravné je uctovano dle cenikového tarifu
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Dojde-li k navySeni stravného ze strany dodavatele provozovatel DS bude informovat rodice pres
webové stranky.

IX. Ukonceni smlouvy

K ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o déti v DS dojde uplynutim doby, na kterou byla
uzaviena smlouva, z divodu zdvazného ¢i opakovaného poruseni Provozniho fadu nebo z jinych
dlvodd uvedenych ve smlouvé. V pripadé zavainého poruseni Provozniho fadu dojde k ukonceni
smlouvy okamzité, pfi opakovaném porusovani Provozniho fddu méné zavaznym zplisobem dojde
k ukonceni smlouvy k prvnimu dni ndsledujiciho kalendarniho mésice od pisemného oznameni
provozovatele o odstoupeni od smlouvy v disledku opakovaného porusovani Provozniho radu. K
ukonceni smlouvy muze dojit i v adaptacni Ih(té viz bod €. IV téchto Zasad. Vypovédni |hita pro
ukonceni smlouvy ze strany rodicl je jeden kalendarni mésic.

X. Organizace détské skupiny

Organizace DS se fidi Provoznim fadem détské skupiny, ktery je ke stazeni na web strankach a je
povinnosti rodice se s nim seznamit. Evidencni list je nutné mit vyplnény v prvni den nastupu ditéte
do DS, evidencni list vyplni zakonny zastupce ditéte.

XI. Provoz détské skupiny

Provoz DS je v pracovni dny, od 7:00 do 16:00 hod.

Provoz DS neni zajistén ve statni svatky a ve dnech pracovniho volna, ¢i v pfipadé Upravy pracovni
doby zaméstnancl z rozhodnuti vedeni spolku (nepfiznivé klimatické podminky, pandemické
podminky, nouzovy stav, technické divody apod.) Provoz DS mizZe byt omezen nebo prerusen
predsedou spolku. Planované omezeni nebo preruseni provozu DS oznami predseda DS zakonnym
zastupcdm nejpozdéji 30 dnl predem (napf. opravy a rekonstrukce, malovani, pravidelna udrzba
budovy, ¢isténi podlah a kobercu aj.). Provoz DS mize predseda DS omezit nebo prerusit i v jiném
terminu, a to ze zavaznych dlvodd, které znemoznuji fadné poskytovani sluzby péce o dité (napf.
vyskyt infekéniho onemocnéni, chiipkova nebo jind epidemie, personalni divody, technické zavady
aj.) Veskerd omezeni jsou publikovany na web strankdch. Financni prispévek je hrazen v pIné vysi i
béhem pripadného nahlého uzavreni.

Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni predsedou DS na pfistupném misté v DS nebo
na webovych strankach neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne. O této
skutecnosti také neprodlené informuje telefonicky nebo e-mailem zdkonné zastupce ditéte.
Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci DS je moZno dorucit poStou nebo osobné predsedovi DS,
pripadné personalu DS, ktery je bezodkladné predd sprdvci DS k vyfizeni. Stiznosti, oznameni a
podnéty budou vyfizeny v zakonné lh(ité, tj. do 30 dnl od doruceni.
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XIl. Pojisténi

Provozovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu Pojisténi odpovédnosti za Ujmu u Kooperativy.

Vypracovala Lucie Cisafova, predseda spolku
Détska skupina Dino z.s.

Dne 2.1.2023
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